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Fir eine Welt ohne Tuberk

TUYEN DUNG

Chtrc danh: Nhan vién Ké toan

TOM TAT VI TRIi:

Hinh thirc: Toan thoi gian (100% FTE)

Thoi han hop ddng: 1 nam (gia han dwa trén hiéu qua cong viéc va ngudn hd tro tai chinh)
Noi lam viéc: Ha Noi

GIOI THIEU TO CHUC:

Friends for International Tuberculosis Relief (FIT) Ia mét té chirc phi loi nhuan da dang ky hoat déng
trong Iinh v phong nglra va chdm séc bénh lao (TB), cung cép dich vu, nghién CL'Pu, hd tro ky thuat va
van déng chinh sach. FIT |a mot té chire tré, nang dong va dang mé rong phat trién. Chang t6i phéi hop
chat ché vé&i cac Chwong trinh chdng lao Quéc gia (CTCLQG), cac tinh va cac déi tac khac trong nuéc
nham thwc hién cac dw an dwoc tai tro bdi _sang kién ngan chan bénh lao cta t& chirc STOP TB
Partnership’s TB REACH, USAID, Trung tam kiém soat va phong ngtra dich bénh, UNITAID va cac dbi tac
khac. Chung t6i cé nhidu méi quan hé dbi tac nghién ctru tich cuwc, bao gdbm Trwong Y hoc Nhiét doi
Liverpool & Anh va Vién Karolinska & Thuy Dién. Nhan vién FIT da hé tro trién khai cac chwong trinh chéng
lao khac & Nam va Bong Nam A, va dai dién cho Viét Nam tai nhiéu dién dan khu vue va quéc té vé hé tro
k§ thuat v& bénh lao. Dé biét thém thong tin, vui long truy cap website: www.tbhelp.org

MO TA CONG VIEC:

e Thuc hién thanh toan va ghi sé giao dich; xac minh ching tw;

e Ghi nhan chi phi vao cac tai khodn va duw an dwa trén viéc phan tich hdéa don / chi phi; ghi chép
khoan muc;

e Tratién cho nha cung cip béng cach chuén bj séc / phiéu thanh toan; gidi quyét cac chénh léch
lién quan t&i don dat hang, hop dong, hda don, hodc chénh léch thanh toan va ching tw;

e Chitra cho nhan vién sau khi nhan va xac minh cac bao cao / yéu cau chi phi va yéu cau tam
trng; chuan bj chirng tir thanh toan;

e Duy tri va cap nhat s6 ké toan béng cach xac minh va nhap théng tin vé céc giao dich ctia cac tai
khodn; va lwu cac chirng ti va tai liéu ké toan theo cac chinh sach clia co quan va cac yéu cau
cla nha tai tro.

e Dam bao tuan thu va kiém soat chat lwong ctia hé thdng tai chinh va tat ca cac giao dich theo
chinh sach co quan;

e Diéu chinh bt ky sw khac biét tai chinh nao dwa trén viéc thu thap va phan tich thong tin tai

khoan va cac tai liéu khac;

Hb tro chuén bi bang lwong hang thang va thanh toan bao hiém y té / xa hoi.

Sap xép va theo dbi viéc 1ap, nop va lwu bang chdm céng ctia nhan vién.

Duy tri kiém soat ké toan bang cach chudn bi va dé& xuét cac chinh sach va tha tuc;

Chuén bj cac but toan tai san, no va tai san cb dinh bang cach tdng hop va phan tich théng tin tai
khoan;

e Céc cong viéc khac do ngwdi quan ly tryec tiép hodc Ban lanh dao giao khi cé phat sinh.

YEU CAU CONG VIEC:

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh ké toan, tai chinh, kinh té hodc cac nganh lién quan.

C6 it nhat 2 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vwe tai chinh, ké toan, quan ly dw an;

C6 kinh nghiém lam viéc v&i phan mém ké toan;

DPé y dén cac chi tiét nham duy tri d6 chinh xac va chin chu trong tat ca cong viéc;

Viét va néi thanh thao tiéng Anh va tiéng Viét;

C6 kha nang hoan thanh ddng thdi nhiéu cong viéc cling ltic va dap rng chat ché vé mat thoi
gian;

Thanh thao MS Office, dac biét la MS Excel;

e Thai do lam viéc tét, ndng dong va co thé 1am viéc ddc lap ciing nhw theo nhém.


http://www.tbhelp.org/
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HO SO XIN VIEC
Bao gom:
e Thuw xin viéc va CV bang tiéng Anh hoac tiéng Viét
e Théng tin 2 ngwéi tham khao (Tén, S6 dién thoai, dia chi email)

Cach thirc tbng tuyén
e Guiho so qua email t&i dia chi hr@tbhelp.org
e Tiéu dé& mail: “U'ng tuyén Ké toan tai Ha Noi”
e Han cuébi: ngay 15/10/2021

Lwong thwdng va cap bac vi tri cudi cling sé tuong xtrng véi kinh nghiém. Cac quyen loi day da sé dwoc
bao gom trong goi quyén loi cho nhan vién. Tt ca rng vién sé dwoc xem xét can than, nhwng chi nhirng
¢ng vién da diéu kién méi dwoc lién hé va phéng van. Néu ban khong nhan dwoc phan hdi tir ching toi
trong vong 21 ngay ké tir ngay két thic, diéu nay cé nghia la don déng ky cla ban da khéng thanh cong.

FIT la mét nha tuyén dung mang dén co hoi binh déng.
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