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GreenViet dang c6 nhu cau tim kiém 02 vi tri ké toan lam viéc toan thoi gian tai vin
phong GreenViet tai Pa Nang, wu tién ung vién cé kinh nghiém lam viéc trong moi
treong NGOs, mirc lwong tuy theo nang lwe va kinh nghiém.

THONG BAO TUYEN DUNG
Trung tim béao ton da dang sinh hoc Nudc Viét Xanh (goi tit GreenViet) 1a mot NGOs thanh
1ap nam 2012 tai thanh phé Pa Ning, hoat dong trong linh vuc bao tén da dang sinh hoc ¢
khu vuc Mién Trung va Tay Nguyén. Nhiam dép tmg nhu cau phat trién sau gan 07 ndm hoat
dong, Trung tim can tuyén 02 ké toan vai cc thong tin cy thé sau:

7
A

1. SO lwgng: 02 Ké toan

2. Pia diém lam viéc Vin phong trung tim tai thanh phd Da Néng.

3. M6 ta cong viéc chinh

- Theo ddi, quan 1y dong tién, tai san, ngudn hinh thanh, céng no va dinh khoan cac nghiép
vu ké toan theo timg dy 4n.

- Thuc hién béo cdo thué, bao cdo tai chinh nim phuc vu kiém toan; bdo céo tai chinh dinh
ky theo quy dinh Nha nudc, nha tai tro.

- Thyc hién giao dich tai chinh tai ngan hang (chuyen khoan, rat tién, nhan tai trg)
- Bao quan, luu trir ching tu, s lidu, tai lidu ké toan; xuat va quan 1y hoa don

- Tu van cac van dé lién quan ché do ké toan, thué cho 1anh dao trung tam, co quan, ddi tac,
nha tai trg khi c6 yéu cﬁu

- Kiém tra tinh hop 1y vé kinh phi trong qua trinh viét du 4n va trién khai hoat dong;

- Phuc vu cong tac kiém toan, co quan thué, cac doan kiém tra, thanh tra ciia ban nganh lién
quan dén linh vuc tai chinh cua trung tim;

- Chuén bj hau cén, quan ly tai chinh hdi thao, hoi hop do Trung tam td chirc

4. Yéu ciu

- Trinh d6 hoc van: t6t nghiép chuyén nganh Dai hoc Tai chinh - Ké toan tro lén;
- Ngoai ngir: Tiéng Anh (Nghe, noi, doc, viét) str dung dugc cho nghiép vu ké toan lién quan
dén linh vuc da dang sinh hoc (Hop dong, Bao cdo tai chinh bang tiéng Anh, giao dich qua
email)

- Kinh nghiém: co it nhét 02 nam kinh nghiém lam viéc, dac biét wu tién g cr vién tung
lam ké toan cho cac t6 chirc phi chinh phi (NGOs);

- D0 tudi: wu tién tir 22 — 40 tudi;

- Phim chit: trung thuc, chinh xac, can than, nhiét tinh, c6 trach nhiém cao;

- K§ ning lam viéc nhom: chia sé va hd tro dong nghiép;

- Sén sang di cong tac theo yéu cau cong viée (2-3 ngay lam viéc)

5. Quyén loi

- Muc luong: tir 9-15 tri€u, tuy theo nang luc va kinh nghiém;

- Céc ché d¢ bao hiém: theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc;

- Ché d6 khac: theo quy dinh cua Trung tam.

6. HO so ing tuyén

- 01 1y lich khoa khoc (CV); Ban photo Bang ké toan va céac chimg chi lién quan;

- Pia chi nhan hd so: nhan tryc tuyén qua admin@greenviet.org

(hodc) tai Van phong: s6 K39/21 Thanh Vinh 1, phuong Tho Quang, quin Son Tra, Pa
Ning.

- Han cudi nhan ho so: 30/04/2019
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