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Tuyén dung
Tro ly chwong trinh (Toan thoi gian tai Hai Phong)

Vi tri: Trg ly chwong trinh.
Noi lam viéc: Hai Phong.

Thei gian : Toan thoi gian.

Gi¢i thiéu vé SCDI:
Trung tAm Ho tro Sang kién Phat trién Cong dong (SCDI) 1a mdt t6 chirc phi loi nhuin,
phi chinh phd, lam viéc v&i cac nhém déi twong yéu thé trong xa hdi nhu: nguwoi st

dung ma tdy, mai dim, HIV, ngwoi dong tinh va chuyén gidi, thanh nién va tré em.

SCDI tin twdng sau sac rang mdi cad nhan, mdi cdng ddng déu an chira nhitng tiém ning
to 16n, khéng nhitng c6 thé gidi quyét cdc khé khan cia chinh minh ma con déng gop
vao suw phat trién chung ctia xa héi. Thong qua cach ti€p cin ning cao quyén va ning
lwc cia cdc nhom d6i twong yéu thé, két hop véi van dong chinh sach, SCDI hwéng téi
viéc tao ra dong lwc va moi trweong phu hop dé cac tiém nang nay dwoc phat huy vi

nhirng muc tiéu tich cyc.

Cong viéc dam nhiém:

Tro ly Chwong trinh sé lam viéc dwéi sy gidm sat trwc ti€p cta Piéu phéi Van phong Hai
Phong va phdi hop chit ché véi cac can bd dw 4n, ddm bdo rang tit ca cac hoat dong
duoc phoi hop tét d€ ddm dat dwoc muc tiéu cla cac dw 4n va hiéu qua trong viéc st
dung nguén lwc. Nhiém vu bao gbm:

e Chiu trach nhiém quan ly ngan sach ctia cac nhom cong dong;

e Phéi hop theo d6i ngin sach ctia du an;

e Huwéng dan va hd tro nhém cdng ddng quan y tai chinh cdc nhém cong dong;

e HO tro, ra soat va tdng hop s6 liéu cua cac du 4n;

e Phéi hop véi Hanh chinh dé hoan thién cac hop dong lién quan dén mua ban, hop
déng nhan suw cac thanh vién nhém cong dong va Tai chinh lién quan dén quyét
toan chi phi hoat dong ctia dv an.

e Chiu trach nhiém cong viéc hanh chinh, tai chinh tai van phong Hai Phong.

e Tham gia cac cong viéc khac cia SCDI khi dwgc giao nhiém vu.
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Yéu cau vé nang lwc va kV ning:

e To6t nghiép dai hoc, c6 kinh nghiém lam viéc vé ké toan, hanh chinh;

e (6 cac hiéu biét vé cac nhom yéu thé ma SCDI dang lam viéc nhw nguoi séng
chung v&i HIV, mai dam, nguoi st dung ma tiy, LGBT...;

e (6 ky nang to chirc, gidi quyét van dé va ki nang giao tiép;

e (o6 khananglam viéc doc lap va lam viéc theo nhom;

e Tinh than trach nhiém cao va kha nang thich nghi trong méi trweong nhiéu ap luc;

e S dung thanh thao cdc phin mém may tinh van phong MS Excel, Power Point,
Word, Internet, Email.

Yéu ciu vé ca nhin:

e Mudn déng goép cho cong dong, khong ky thi va mudn hd tro ngwoi c6 HIV va céc
cong ddng dé bi t6n thwong, tin twdng vao kha ning cia ho.
e C&i md, chin thanh trong giao tiép.

e Ham hoc hoi, tinh than trach nhiém cao v&i cong viéc dworc giao.

Lwong va phucloi:
Nguoi dwoc tuyén chon dwoc hwdng ché do lwong va phic loi theo quy ché ctia SCDI.
e Mirc lvong cé thé thwong lwong, twong xirng véi nang lwc va kinh nghiém cia
rng c vién; cé co hdi xem xét lai hang nam dwa trén danh gia cia nhan vién.
e Duoc hwdng diy da cac ché do bao hiém, nghi phép, nghi 6m theo quy dinh cta
Luéat Lao dong.
e Duoc hudng thang lvong thir 13 theo quy dinh cua SCDI.
e Tham gia vao cac chwong trinh phat trién nhan vién;
e Tht viéc: 2 thang, lwong trong thoi gian thir viéc twong dwong véi 85% ctia mite
lwong khéi diém;
Cach thirc (rng tuyén
Ca nhan quan tdm xin vui long lién hé va gitri CV kém theo thw xin viéc vi tiéu dé: UNG
TUYEN CBHC_Hovaten nop truc tuyén vé dia chi nhansu@scdi.org.vn trudc ngay
22/02/2019.

SCDI la t6 chirc binh ddng trong tuyén dung, khong phdn biét chiing toc, giGi tinh, khuynh
hwéng tinh duc, tén gido. SCDI khuyén khich thanh vién ctia cdc céng ddng dé bi ton

thwong tng cw vao cdc vi tri & SCDL.

Xin vui long truy cdp vao website: www.scdi.org.vn
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hodc Facebook www.facebook.com/scdivietnam dé biét thém thong tin vé Trung tdm
Hé tro Sdng kién Phdt trién Céng dong (SCDI).

Lwu y: Chung téi chi lién hé dé phong van cac &ng vién dwoc lwa chon.
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