M5 ta cong viéc — Can bd dw an Phuc hdi chirc niing
Dy 4n “Ting cwong ning lwe mang luéi dich vu va tri liéu cho tré em Kkhuyét tat
(DISTINCT)”

Gidi thiéu:

Trung tAm Phat trién Stc khoe Bén vimg — VietHealth 1a to chirc hoat dong khoa hoc cong
nghé&/phi chinh phu cia Vi¢t Nam tryc thudc Lién hi€p cac hoi Khoa hoc va K¥ thuat Viét Nam
(VUSTA), hoat dong vé stc khoe va phat trién cong dong.

Hién tai, VietHealth trién khai du 4n “Ting cwong ning lwe mang luéi dich vu va tri liéu cho
tré em khuyét tat (DISTINCT)” tai tinh Tdy Ninh, Binh Phuéc va Pong Nai do USAID hd tro.
Muc tiéu cta dy 4n 1a cai thién chat luong cudc séng cua tré khuyét tat dudi 6 tudi va gia dinh
thong qua trién khai mo hinh phat hién sém va can thi€p sém voi cac hoat dong nang cao nang luc,
cung cip cac dich vu y té, gido duc, phat trién va hoa nhap xi hoi cho tré em khuyét tat.

Mo ta chung veé vi tri cong viéc:

Can bo dy 4n Phuc hdi chire nang lam viéc tai Cac tinh néu trén (mdi tinh 01 can bo), phu trach cac
hoat dong lién quan dén phuc hdi chic nang cua dy an, dudi su giam sét truc tiép cuia Piéu phdi du
an tinh, chi dao ctia Pho giam déc va Giam ddc dy an dé dam bao trién khai va gidam sat tot cac
hoat dong du an. Ngoai ra, can bd nay phai lam vi¢c vdi cac chuyén gia tu vén, can bo hd trg cua
dia phuong, cac ddi tac dia phuong va ddi tuong thu hudng.

Pia diém lam viéc: Mdi can bo du an tinh 1am viéc tai 1 trong 3 tinh Tay Ninh, Binh Phuéc va

Pong Nai

Chirc ning nhiém vu:

Can bd du an Phuc hdi chuc nang lam viéc hang ngay dé trién khai cac hoat dong cua dy an theo
van kién cta dy 4n dudi quyén cua ciia Diéu phdi du an tinh. Can bo nay sé lam viéc cing va hd
trg nhom cia minh hoan thanh cac muc ti€u cong viéc dugc phan cong cua du an DISTINCT.

Cén bd nay cling tham gia va hd trg trao ddi cong viéc voi cac ddi tac, quan 1y tai chinh hoat dong
va xay dung bdo céo. Can bd lam viéc tai Van phong du an tinh.

Nhié¢m vy cy thé:

Cong viéc ky thuat (70%)

e K& hoach du an: Lam viéc voi Diéu phdi du an, Pho giam dbc du an, chuyén gia tu van,
cac d6i tac dja phuong bao gdbm S& LDTBXH, S¢' Y té, S6 GDDT dé xay dung ké hoach va
ngén sach hoat dong nim, quy, thang cia du 4n chu trong cac hoat dong phuc hdi chirc
nang.

e Trién khai dy 4n: Trién khai cac hoat dong phuc hoi chir ning ctia du 4n bao gdm: dio tao,
hd tro k§ thuat, can thiép cho tré tai chd va chuyén gui; tham gia xay dung TOR cho tu van,
hd tro va giam sat hoat dong tu van dé dam bao chét luong hoat dong, két qua dau ra.

e Giam sat du an va quan ly chat lwgng: thyc hién cac hoat dong thuc dia, hd tro can bd
giam sat danh gia va cac can bo cia t6 chirc vé viéc thu thap va quan 1y s liéu, thong tin,
béo cdo... cac loai bao gom file dit liéu, ban cung, video, audio, phim, anh...

e HB& tro k¥ thuit: 1am viéc voi lanh dao va cac chuyén gia ki thuat cua dy 4n dé phat trién
tai liéu dao tao vé phuc hdi churc nang; td chtrc dao tao va hd tro k¥ thuat cho can bd y té,

cha me cua tré khuyét tat van dong.



Cong viéc quan ly (30%)

B&o cdo: cung cip cac bo cao hoat dong, bao cao tién do dung thoi han theo yéu cau.

Tai chinh: dam bao cac khoan chi tiéu tuan thi quy dinh ctua VietHealth, nha tai trg va
phap luat.

Tong hop tai liéu: tham gia téng hop cac tai liéu, tu li€u, bai hoc, cau chuyén thanh cong
cua du an.

Quan hé ddi tic, truyén théng: duy tri cac quan hé ddi tac tich cuc v6i S6 LDTBXH, So
GDDT, S6 Y té va cac dbi tac lién quan khéc; giao tiép 1 rang, ton trong dbi tac va dong

nghiép.

Yéu cau vé nang lyc va kinh nghiém:

Cong dan Viét Nam

T4t nghiép Dai hoc vé Y té cong dong hodc phuc hdi chirc ning (wu tién phuc hdi chirc
nang)

C6 it nhat mot nam kinh nghiém vé cong viée twong tu/co lién quan

Nim rd vé quyén, chinh sach vé va cac van dé cua nguoi khuyét tat, dac biét cha trong tré
em khuyét tat

Sén sang tham gia cong tac thuc dia, trong tac véi cac doi tac lién quan cac cip

Chiu é&p luc cong viée, dap tng vai viée thay d6i néu can thiét

Kha nang lam viéc doc l1ap va lam viéc nhém

K§ nang t6 chuc va giao tiép tot

K§ nang hanh chinh va tai chinh t6t

K§ ning giao tiép va viét tot

K¥ ning vi tinh vé cic phan mém phuc vu vin phong t6t (Word, Excel, Power Point va
Outlook)

Céc trach nhiém can thiét khac tudn theo cic chinh sach va quy dinh cia VietHealth.

Quyén lgi:

Puoc ky hop dong theo vong Dy 4n;

buogc dong BHXH, BHYT, BHTN theo Luét lao dong;
Duoc nghi 1€, nghi phép theo quy dinh;

buogc huong thang lvong thu 13;

Puoc bo tri cho & tai tinh lam viéc.

VietHealth bao dam cac co hoi 1am viéc va thang tién binh ding cho nguoi lao dong, khong

phan biét v€ dan tdc, mau da, quoc gia, ton gido, gidi tinh, hodc cac van dé vé khuyet tat.



