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M O TA C O N G VI E C Children by choice, not chance
Marie Stopes )/ietnam (MSV) la mét doanh nghiép xa héi tap trung vao tiép thi xa hdi, dinh
hwéng theo ket qua clia moi hanh dong. MSV str dung cac phwong tién quan ly hién dai va
cong nghé tiép thi dé cung cap cac dich vu chat lwvong cao vé ké hoach hoa gia dinh va cham
soc strc khoe sinh san cho nhan dén Viét nam. MSV la mét hgp phan cta MSI toan cau cung
phat trién va thuwe hién cac chuwong trinh ké hoach héa gia dinh mét cach bén virng va hiéu
qua tai hon 40 qudc gia trén toan thé gidi.

Hién nay, MSV dang can tuyén dung vi tri sau:

Tro ly Chwong trinh Ha Noi 2 thang

I - NG6i dung cong viéc va trach nhiém chinh

* Phdi hop véi cac Giam doc chwong trinh/ du an dé xay dwng ké hoach/ ngan sach dinh
ky theo hwéng dan cta giam doc dich vu va chat lwong

o Hb tro Giam dbc dich vu va chét lwgng trong viéc xem xét, danh gia va phé duyét cac ké
hoach hoat dong/ ngan sach cua cac chwong trinh/ dy an theo cac qui dinh ctia nha tai
tro cling nhw MSV va cac qui dinh lién quan cla chinh pha

« Phéi hop voi cac Giam déc chwong trinh/ dy an dé xay dyng ké hoach/ ngan sach dinh
ly theo hwéng dan cda Giam doc dich vy va chat lwgng

 Trao dbi/ dé& xuét v&i Giam dbe dich vu va chat lwong trong viéc diéu phdi/ phdi hop hoat
dong gilra cac chwong trinh/ dw an trong déi Van hanh mét cach hiéu qua

e Theo doi gié[n sat viéc thuc,hién ké hoach, r)gén sach cla géc chwong trinh/ dw an dudi
sy hwédng dan clia Giam doc dich vy va chat lwgng bao gom ca viéc di cong tac tai dia
ban

o Hb tro Giam dbc dich vu va chét lwong trong viéc dinh ky phan tich két qua thuc hién
chuong trinh/ dy an va dwa ra cac dy bao

« Thyc hién cac tha tuc hanh chinh va hau can hé trg Giam dbc dich vu va chat lwgng
trong v’iéc trao ddi, lien th V@i cac doi tac, dia phuwong; chuén bi céc tai liéu bang tiéng
Viét, tiéng Anh theo yéu cau; tham gia cac cudc hop dinh ky va thado cong van, bao cao.

e Lién hé v_é’i cac phong ban lién quan dé hd tro cho viéc trién khai chuwong trinh du¢i sy
hwéng dan ctia Giam doc dich vu va chat lwong

« Cap nhat kip thoi cho Giam dbc dich vu va chét lwgng cac van dé can giai quyét dé co
gidi phap thich hop

e HOb tro chuyén ngi¥ tai liéu cho d6i MDTVN

o H6 tro hanh chinh hau can cho cac khoa tap huan cta ddi MDTVN

e Hb tro thi tuc hanh chinh cho ddi MDTVN khi di cong tac

o Hb tro cac tha tuc hanh chinh hau can cho chuyén gia sang lam viéc v&i déi MDTVN.

e Phién dich héi thdo, dao tao hodc di hién trwdng khi dwoc yéu cau

« Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu ciu ctia can bd quan ly
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MO TA CONG VIEC

Il - Yéu cau cong viéc

Trinh d6 hoc van/ Bang cép:

. Tbt nghiép Pai hoc chuyén nganh Y té/Y té cong cong/hodc cac nganh xa hoi cé lién quan

Kinh nghiém:

. Co it nhat 3 nam kinh nghiém quén ly dw an (lap ké hoagh; thwc hién; giam sat dé,nh gié);
« Co6 kinh nghiém lam viéc v&i d6i tac Nha nwéc va cac To chire Phi Chinh phi Quéc té,
. Co kinh nghiém quan ly va kiém soat tai chinh

Thai dé/ bong lwc:

Cac ky nang:
. Giao tiép hiéu qua . Tin twéng vao S ménh cta MSI: Bao
. Tiéng Anh thanh thao (néi va viét) dadm quyén co ban cta mbi ca nhan
- Ky nang sr dung may tinh van phong dwoc sinh con theo Iwa chon, khong
- Kha nang lam viéc déc lap va lam viéc theo phai ngoai y muébn

ddi nhém tét . Chu trong vao két qua

. Thai dd tich cuc

. Kha nang lam viéc v&i ap lyc cao

. Tinh than lac quan — “Thach thirc” 1a tét
cho doanh nghiép
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