BI@D Biodiversity Conversation and Tropical Disease Research Institute (BIOD)
37-38, Duong 1, F361, An Duong, Tay Ho, Hanoi, Vietham

Position Description

Dy an: Trang trai gido duc EduFarm

Ban: Tai chinh — K& toén

Vi tri: K& toan téng hop

Bao céo cho: Giam d6c Tai chinh Vién BIOD

Gid lam viéc: T 8.00AM - 5.00PM, thi¥ hai tdi thi bdy hang tuan
Mirc luvong: Tuwong ng véi tham nién va kinh nghiém lam viéc

Dia diém lam viéc:  Trang trai gido duc EduFarm: Chwong My, Ha Noi va Vién BIOD
Gid'i thiéu t6 chirc:

Vién Nghién ctru Bdo ton da dang sinh hoc va Bénh nhiét ddi (BioD) 1& mét vién nghién cttu ndm duwdi sy
quan ly cla S& Khoa hoc Cong nghé Ha Noi. Vién chuyén tap trung nghién clru, k&t hop hop tac lién két phat
trién theo hwéng chuyén sau, rng dung céng nghé cao, nghién ctru phat trién bén vitng, phuc vu nghién
ctru khoa hoc va cong nghé &rng dung trong Thi y va nang cao doi séng con ngudi.

Vién BioD vdn hanh mét s8 dy an trong d6 cé EduFarm I3 trang trai Gido duc sinh hoc néng nghiép.
Edufarm 13 mét khu sinh thai rong gan 4 hecta, duoc thiét ké khoa hoc nham dap ¢ng cic nhu cau gido duc
thwe hanh, hoc tap va nghién ctru vé sinh hoc va néng nghiép, sinh hoat ngoai trdi va vui choi d3 ngoai. Véi
co s& ha tang gdm hé théng cac phong hoc, phong chiéu phim, phong nghién ciru chuyén dé phuc vu gido
duc va tim hiéu veé sinh vat hoc, k&t hop hai hoa véi moi treong thién nhién va khu vuc trung bay cdc mau
vat vé cay tréng, vat nudi va thé gidi sinh vat hoc da dang va phong phd, trang trai huéng dén déi twong
phuc vu chinh 13 13 hoc sinh cac cip tir mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&, trung hoc phd théng va day
nghé va sinh vién trong nudc va quéc té.

Nhiém vu cu thé:

e Kiém tra cac dinh khoan nghiép vu phat sinh

e Kiém tra sy can déi gitra s6 liéu k& todn chi tiét va ténghop

* Hach todn céc nghiép vu ké toan phat sinh

* B4o cdo thué hang thang, hang quy

e L4ap bdo cdo s6 sach quyét todn thué TNDN, TNCN...

* Kiém soat cac khoan thu-chi hang ngay trinh cho cip trén phé duyét

* Kiém soat cdng no phai thu — phai tra theo ding d6i twong, ding so tién
* Théng ké va tdng hop sé liéu ké todn khi cé yéu cau

e Cung cap s6 liéu cho cap trén hodc cac don vi chirc nang khi cé yéu cau
e Cac cdng viéc khic dugc phan cdng tir cap trén.

Yéu cau tuyén dung

 T6t nghiép dai hoc chinh quy chuyén nganh tai chinh - ké todn.
* S8 ndm kinh nghiém: T6i thiéu 3-5 Iam ké todn, trong d6 2-3 nam & vi tri ké todn téng



hop

e Thanh thao phan mém ké& todn hién hanh, dac biét Fast

e Am hiéu chinh sach va cac chudn muc ké toan hién hanh.

 K§ nang vi tinh: thanh thao x{r ly di¥ liéu trén Excel

e Ndng dong, nhanh nhen, chdm chi, that tha. Ti mi va can than |a mét vu tién

e C6 thé di chuyén Iam viéc téi chi nhanh cla cong ty & Xuan Mai, Chwong MY, Ha Noi khi
¢6 nhu cau (Di vé hang ngay bang xe cong ty)

Yéu cau h6 so’ bao gom: Don xin viéc, So yéu ly lich (CV) va Ban sao céc bang cap cé lién quan.

Thong tin lién hé:
GUi ho so trwdc ngay 15/05/2016, dé nghi ghi rd vi tri (‘ng tuyén trén tiéu dé thw

>

>

Qua email téi dia chi: hrbiod2016@gmail.com

Hodc gri hé so tdi dia chi:

Ban Hanh chinh Nhan su
Vién Nghién cru bdo ton Da dang sinh hoc va Bénh nhiét ddi (BioD)
S8 37-38, duding 1, F361, An Duong, Tay HB, Ha Noi

Ung vién trong short-list méi dwoc moi phdng van.
Dé nghi khdng lién hé qua dién thoai



