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Théng bao tuyén dung

Vi tri can tuyén dung: Ké toan

Trwc thudc: Ban Ké toan Tai chinh

Bao cao cho: Trwdng Ban Ké toan Tai chinh

Dija diém lam viéc: Tru s& chinh ctia MCD tai Ha Nai, Viét Nam va cac dia ban hoat déng

ctia MCD tai cac dia phwong khi ¢ yéu cau
Gi&i thiéu vé MCD
Trung tdm B&o tén Sinh vat bién va Phat trién cong déng (MCD) 1a mét t& chirc phi chinh pha Viét
Nam dwoc thanh 1ap tlr ndm 2003, hoat dong trong linh vwc bdo vé hé sinh thai bién va cai thién doi

sbng cong dong, phan dau vi viing ven bién Viét Nam vai cac hé sinh thai bén virng va cac cong dong
dan cuw ven bién dic biét 14 cac nhém dé bj tdn thwong c6 mét cudce sdng chat lwong tét.

MCD cam két thic day hop tac gitra cac bén lién quan, thiwc hién cac sang kién phat huy tri thiee ban
dia va kinh nghiém quoc té nhdm quan ly tét hon cac hé sinh thai bién, cai thién doi séng cong dong,
gop phan phat trién bén virng ving ven bién, dic biét trong bdi canh bién dbi khi hau.

Vé&i hon mét thap ky céng hién va trwdng thanh, t¢i nay, MCD da cé kinh nghiém thwc hién va quan ly
hon 60 dy an v&i quy moé khac nhau, la déi tac thwe thi dwoc lya chon cua cac té chirc cé uy tin trong
nwéc va quoc té. Hién nay, MCD tap trung vao 3 chwong trinh chinh gbébm: Méi tredng-Tai nguyén ven
bién-Bién ddi khi hau; Sinh ké bén vitng, Nghé ca va Phat trién Cong déng; va Sang tao, Truyén
théng cho phat trién.

Ban Ké toan tai chinh dam nhiém chtrc nang theo doi giam sat viéc str dung ngudn lyc tai chinh dung
Vv&i quy dinh cua cac doi tac tai trg, tuén tha cac quy dinh cua phap luét hién hanh va gop phan thuc
hién chién lwoc phat trién cia MCD.

Nham dap tng nhu cau mé réng cdng viéc, MCD tuyén dung vi tri ké& toan vién véi cac chi tiét nhw
sau:

Mo ta céng viéc

« Lap cac chirng ttr tai chinh theo quy dinh ca MCD va cac nha tai trg

. Nhap di¥ liéu tai chinh - k& toan vao hé théng phan mém ké toan MCD

. Quan ly viéc sép xép cac chirng tir tai chinh cta dy an

. Quan ly, gidm sat tai chinh vé chi tiéu thwc hién béi cac déi tac dia phwong cia MCD
. Chuén bj bao c&o tai chinh hang thang

. Theo déi tam ng phu hgp v&i chinh sach tam (rng va théng bao véi nhan vién vwot qua mire tam
rng

. Lam viéc v&i cac ngan hang vé cac van dé nhu: cac giao dich chuyén khoan, 1ay s phu ngan
hang va cac giao dich ngan hang khac lién quan khi c6 yéu cau

.« Chiu trach nhiém va hoan thanh cac coéng viéc lién quan dén thué TNCN

. Chiu trach nhiém bao céo va theo déi danh sach trang thiét bi ctia dw an phédi hop véi Phong
Hanh chinh Nhan sy MCD

. Hoan thién cac tai liéu hwdng dan va cac thi tuc bao cao thué gia tri gia tang va hoan thué theo
yéu cau cla nha tai trg khi can thiét

Bién bac cho cudc séng vang



H& tre cac nhom dy an dé chuén bj cac cugc hoat dong khi can thiét nhw hoi thao, tap huén, hoi
hop, mua sam va cac hoat déng dy an khac

Dich céc tai liéu lién quan dén tai chinh — ké toan cta cac dy an MCD

Dam nhiém cac nhiém vu khac phu hop véi chuyén mon, chire nang nhiém vu cla Ban va té chire
khi co6 yéu cau tr Trwdng ban hoac thanh vién Ban Giam doc.

Yéu cau vé trng vién

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan (trinh do sau dai hoc [a mot lgi thé)

Téi thidu 02 ndm kinh nghiém trong linh vwc tai chinh, ké toan. Wu tién c6 kinh nghiém lam viéc
v&i cac td chirc phi chinh phi va cé kinh nghiém lam viéc véi cac dw an do co quan hop tac phat
trién Hoa Ky (USAID) tai tro

C6 tw duy hé thdng, logic, mach lac va nhat quan

C6 kha nang t6 chire tot va lam viéc chi tiét

Trung thwe, trach nhiém va nhiét tinh

C6 k¥ nang tét vé may tinh: Microsoft Word va Excel (cé kinh nghiém lam phan mém ké toan
Quickbooks Ia mét lgi thé)

St dung tiéng Viét, tiéng Anh thanh thao céac ky nang (nghe, néi, doc, viét)

C6 kha nang giao tiép va trinh bay tbt

C6 kha nang lam viéc nhom va déc lap hiéu qua

C6 kha nang di cong tac dia phwong

Noi lam viéc va théi han:

ng vién dwoc chon sé lam viéc tai Tru s& chinh cla MCD tai Ha Noi va di cong tac cac dia
phwong theo yéu cau cla coéng viéc

Thi han ban dau 12 thang, tir 15/12/2015 cé co hdi gia han tuy theo diéu kién cOng viéc cla
MCD, mtrc lwong va cac ché dd dai ngd canh tranh thi trudng

Lam thé nao dé nép ho so’

Céc (g vién quan tam gl don xin viéc (tiéng Anh, tiéng Viét), so yéu Iy lich, cac bang cap lién quan
va cac giay to tham khao khac téi chi Hoang Anh — Tredng phong Hanh chinh Nhan sy MCD qua
email: hoanganh@mcdvietnam.org dén trwéc nqay 16 thang 11 nam 2015

Tham khéo thém théng tin chi tiét tai www.mcdvietnam.org

Bién bac cho cuédc séng vang




