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BAN MO TA CONG VIEC

Chic danh: Ké toan vién

Noi lam viéc: Van phong Trung tam HJ tro Sang kién Phat trién Cong dong, 240 Mai Anh Tuan, Ba
Binh, Ha Noi.

Thoi gian 1am viéc: 8 gio/ngay, tir thir 2 dén tht 6 (5 ngay/tuan)

Gigi thiéu vé Trung tdm Hd tre Sang kién Phat trién Cong dong (SCDI): La mot to chic phi
chinh phu, phi loi nhuan vai sit mang la cai thién chat lugng song va hoa nhap x& hoi cho cac dbi
tuong dé b ton thuong.

Coéng viéc dam nhiém:

Nhan va kiém tra tinh hop ly, hop 1é ciia cac hoé don, ching tu.
Hach toan chi tiét cac nghiép vu kinh té.

K& toan tién mat, tién gui, kho, céng no

Lap béo céo tai chinh du &n, bao cao thué.

Céc nghiép vu ké toan, cong viéc khac do Ké toan truang phan cong .
Béo c4o truc tiép cho Ké toan truong, Ban Giam dbc

I o o

Yéu ciu:

1. Trinh d6: Tét nghiép trung cép tré 1én cac chuyén nganh ké toan cac truong Kinh té, Tai
chinh.

2. Kinh nghiém: c6 it nhit 3 nam kinh nghiém lam viéc ké toan. Uu tién cho ngudi c¢6 kinh
nghiém lam viéc véi cac dy &n can thiép vé sirc khoé va phat trién cong dong va lam viéc
trong méi truong NGO.

3. K§ ning: Giao tiép tot bang tiéng Viét va tiéng Anh bang C hodc twong dwong tro 1én ; Sir
dung phan mém (words, excel, ....), phan mém ké toan

4. Canhan: Chiu khd, ham hoc hoi; Sin sang 1am viéc véi nguoi dé bi tén thuong; San sang
lam viéc ngoai gio va vao ngay nghi trong truong hop cong viéc doi hoi; San sang di cong
tac trong thoi gian 4 ngay tro lai.

Ho so xin viéc:
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Bao gom:
- C.V (tiéng Viét va tiéng Anh)
- Thu xin viéc
- Photo: Bang cap va chitng chi lién quan
Ho so xin viéc vui long giri ban mém dén email ngapham@scdi.org.vn truée ngay 20/7/2015.
Luu y: Ung vién vui l1ong khéng nop hd so ban cting dén Vian phong Trung tim va khong lién lac qua
dién thoai.

Dé biét thém thong tin can thiét, vui 10ng truy cap website: scdi.org.vn.


mailto:ngapham@scdi.org.vn

