Mo ta cong viéc

Vi tri: Can by Chwong trinh (2 vi tri), Dw an Sirc song Mé Kong
Bao cao cho: Quan ly Van phong dw an
Pia diém lam viéc: Van phong dw an tai tinh Vinh Long

Trach nhiém cu thé:

1. Lap ké hoach va trién khai cac khéa dao tao

e Téap huidn TOT gi&i thiéu vé WORTH va cach trién khai WORTH cho nhém Phu nir Nong
c6t, bao gom ca tip huin cho Ban Quan ly nhém.

e Phat trién ké& hoach lam viéc va ké hoach tdp huin ctia nhém Phu nit Nong c8t nham
dat dworc cac chi tiéu cta dw an.

e HO tro cd nhém xay dung tai liéu tp huidn méi va chwong trinh tng dung céng nghé
dién thoai di dong trong kinh doanh mot cach kip thoi véi chat lwong cao.

e Téap huin cho cic nhém WORTH vé &ng dung cong nghé dién thoai di dong trong kinh
doanh hiéu qua va chit lwgng.

e Rasoat khung tip huin va bio cdo sau khi thtr nghiém tai hién trweong, dé xuit thay doi
néu can thiét.

e HO tro C6 van ky thuat va phdi hop véi Can bo Tap huin tai van phong Ha Noi dé phat
trién cac tai liéu IEC (thong tin, gido duc, va truyén thong) vé WORTH mot cach kip
thoi voi chit lwong cao.

e Thuwong xuyén hd tro ky thuat/hwéng dan va gidm sat nhém Phu nir nong c6t kip thoi,
cling nhw thwc hién cic chuyén cong tic dudi cong dong dé dam bdo chit lwong va
hiéu qua cho cac khéa tip huan.

e Xay dung ké hoach hoat dong va phan phdi tai liéu tAp huin cho cdng dong

2. Pam bao chit lwong dao tao va Bao cao

e Dam bao cic Phu nit nong cdt tuan thd cadc hwdéng dan dao tao, thwe hién ding phwong
phép tip hudn cia WORTH va cung cip cac khoa tip huin c6 chit lwong cho cdc nhém
WORTH & céng dong.

e Chuén bi va nép bao cao theo déi hoat dong tai hién trwong cho Quan ly Van phong duw
an theo cac khuyén nghi dé cai thién chat lwong chwong trinh

3. Theo doi va Panh gia

e Tham gia day dd vao cac hoat dong theo doi va danh giad dé€ ddm bao diu ra va két qua
clia cac hoat dong dao tao ho tro viéc dat dwoc cAc muc tiéu cua dw 4n.

e Qudn ly va thwc hién cac ky thuét sang tao dé theo doi, danh gia va bao cao hoat dong
du an, dic biét 1a str dung cong nghé thong tin va truyén théng dé duy tri dir liéu bao
cdo truc tiép va trwc quan cho nha tai trg, doi tac cling nhw cac bén lién quan.

e Thuc hién danh gid ban diu, danh gia cu6i ky va thu thip cac thong tin vé Su thay doi
1é6n nhat (Most Significant Change) ding thoi han.

e Viét va ndp bao cao hang thang va hang quy vé M&E cho Can bo M&E ctia van phong
Ha N6i, ddm bao cac bao cdo dwgc thue hién kip thoi va chuin xac theo ké hoach bao
cao.



e Theo ddi chi tiéu dé ra va cac két qua dv an dat dwoc, hd tro phan tich sé liéu va cac
thong tin dé€ theo doi tién d6 cua duw 4n.

4. Cacnhiém vu khac:

Thwc hién cac nhiém vu khac c6 lién quan theo sy phan cong ciia Quan ly Van phong du an
va/hodc C6 van Ky thudt & van phong Ha Noi nham dam bao cac hoat dong tap huin va
chat lwgng chwong trinh dwoc dién ra troi chay va hiéu qua.

Yéu ciu:
e Languoi Viét Nam.

e (o6 bang dai hoc trong cac linh vuc lién quan, wu tién cac ing vién c6 chuyén mon vé
kinh té.

e [t nhat 3 nim kinh nghiém trong viéc phat trién tai liéu va trién khai cac khéa dao tao,
tap huin. C6 kinh nghiém lam viéc v&i coOng dong.

e Hiéu vé cach thirc hoat ddong ctia cac dw an tai chinh vi mo, kinh nghiém lam viéc trong
cac dv an tai chinh vi mo

e DPam mé va st dung thanh thao tng dung cong nghé dién thoai di dong trong kinh
doanh va hoc tap ciing nhu cic dién dan mang x4 hoi 1a mot loi thé

e (6 kha ndng lam viéc trong méi trwong thir thach véi sw quan ly téi thi€u va vdi cac
nhom khac nhau.

e (C6 kha ndng va sdn sang lam viéc theo gi¢ giic linh hoat néu can.
e Chin chin va ning dong.

e K§ ning giao tiép tot.

e Tiéng Anh néi va viét tot.

e Ky nang st dung cidc phdn mém may tinh Word/Excel/PowerPoint va cic phin mém
thiét ké.



