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BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Marie Stopes International tại Việt Nam (MSIVN) là một doanh nghiệp xã hội tập trung vào tiếp thị 
xã hội, định hướng theo kết quả của mọi hoạt động trong lĩnh vực chăm sóc sức khỏe sinh sản và 
kế hoạch hóa gia đình. MSIVN sử dụng các phương tiện quản lý hiện đại và công nghệ tiếp thị để 
cung cấp các dịch vụ chất lượng cao về kế hoạch hóa gia đình và chăm sóc sức khỏe sinh sản 
cho người dân Việt Nam. MSIVN là một hợp phần của MSI tòan cầu cùng phát triển và thực hiện 
các chương trình kế hoạch hóa gia đình một cách bền vững và hiệu quả tại hơn 40 quốc gia trên 
tòan thế giới. 
 
Chức danh công viêc: Cán bộ Truyền thông /Senior Communications Officer  

Phụ trách Truyền thông vận động và Quan hệ Công chúng 
 Advocacy and Public Relations 

Địa điểm làm việc:  Hà Nội 
Số lượng:  01 
 
NHIỆM VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM CHÍNH 

 
1. Truyền thông vận động: Phát triển và duy trì các mối quan hệ chiến lược với các nhà 

hoạch định chính sách, người đưa ra quyết định và các nhà tài trợ nhằm tạo điều kiện 
thuận lợi cho  việc thực hiện các chương trình chăm sóc sức khỏe sinh sản của MSI và 
các đối tác tại Việt Nam.  

 
2. Truyền thông quan hệ công chúng:  

 Phát triển, duy trì và nâng cao vị thế hình ảnh và uy tín của MSI và MSI Việt Nam trên các 
phương tiện thông tin đại chúng và trong mắt công chúng tại Việt Nam, bao gồm nhưng 
không giới hạn ở các đối tượng đích nêu ở mục 1. 

 Xây dựng và giám sát thực hiện hợp phần quan hệ báo chí và công chúng trong các chiến 
dịch truyền thông và Marketing của Tổ chức và các đội/nhóm/nhãn hiệu thành viên 

 

3. Các nhiệm vụ khác: 

 Đại diện đội Marketing - Truyền thông phối hợp hỗ trợ về truyền thông đại chúng cho các 
Đội nhóm/Dự án/Chương trình của tổ chức, bao gồm cả việc đóng góp ý kiến về thiết kế 
dự án và hệ thống báo cáo dự án cho các nhà tài trợ và cho cộng đồng MSI 

 Thực hiện quy trình báo cáo và các tác vụ khác về truyền thông theo điều động của người 
quản lý trực tiếp và các cấp quản lý cao hơn 

  Đại diện cho MSIVN tại các sự kiện quốc tế, khu vực và quốc gia nếu được yêu cầu  
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YÊU CẦU CÔNG VIỆC: 

1. BẰNG CẤP: 

 Tốt nghiệp Đại học hoặc trình độ tương đương, ưu tiên các ngành có liên quan như truyền 
thông, quan hệ công chúng, quản lý y tế, phát triển quốc tế  

 
2. KHẢ NĂNG: 

 Có kiến thức tốt về hệ thống y tế  

 Có trình độ IT tốt: sử dụng Microsoft Word, Excel; PowerPoint; Access  

 Có khả năng sắp xếp thứ tự ưu tiên công việc và quản lí một khối lượng công việc lớn và 
thay đổi thường xuyên  

 Kĩ năng giao tiếp tuyệt hảo - cả nói và viết, bằng tiếng Việt và tiếng Anh 

 Kĩ năng gây ảnh hưởng và đàm phán tuyệt hảo ở mọi cấp độ  

 Kĩ năng phân tích sắc sảo với khả năng tổng hợp các báo cáo và chính sách thành các 
tóm tắt ngắn gọn và súc tích.  

 Kĩ năng phát triển quan hệ đặc biệt các quan hệ mang tính chiến lược tốt 

 Khả năng làm việc độc lập và chịu trách nhiệm cao  

 
3. KINH NGHIỆM : 

 Kinh nghiệm làm việc trong chuyên ngành truyền thông, quan hệ công chúng hoặc quản lý 
y tế cho các Tổ chức hoạt động lĩnh vực phát triển quốc tế hoặc làm việc với nhà nước, 
nhà tài trợ, các tổ chức đa phương  

 Kinh nghiệm trong việc sản xuất các báo cáo có chất lượng cao; các tài liệu hướng dẫn 
mang tính kĩ thuật và các tài liệu truyền thông trong lĩnh vực phát triển quốc tế và y tế.  

 Kinh nghiệm hoặc khả năng gây dựng mạng lưới quan hệ trong lĩnh vực phát triển quốc tế, 
cơ quan quản lý nhà nước về dân số và y tế, và các cơ quan truyền thông 

 

     

 
 

 


