
 
 
 
 

 
EMPLOYMENT OPPORTUNITIES 

 
Centre for Promotion of Quality of Life (abbreviated as LIFE Centre) has a mission to promote and enhance 
the quality of life of vulnerable people and communities by conducting research, training and implementing 
cost-effective, sustainable and high impact programs. LIFE Centre is currently implementing HIV related 
prevention, care and support programs targeting various vulnerable and most-at-risk populations, women 
empowerment and factory worker support program. 
 
We are currently seeking qualified and experienced candidates for the following positions.  
 
HIV/AIDS Technical Specialist – Ho Chi Minh City-based 
 
Main duties and responsibilities:  

• Provide technical leadership and updated information/data related HIV prevention, care and support 
for the project team based at LIFE and in the project sites.  

• Manage and train/build capacity field-based project team on updated, advanced and innovative HIV 
prevention, care and support service delivery methods; supervise and support team to implement the 
project activities as per the approved project description and complete project milestones/deliverables 
as per schedule.  

• Works in collaboration with Monitoring and Evaluation Specialist to ensure the data collected with 
quality and timely manner as per the M&E plan. Ensures data will be used for program planning and 
quality improvement.  

• Document project good practices, success stories and lessons learned throughout the project 
implementation and prepare project activity reports as per reporting schedule. 

• Conduct direct communications and build strong partnership with local authorities, local partner 
organizations, health/HIV/social services related to the project interventions. 

• Work in collaboration with and support other LIFE staff. 

• Comply to the laws of the Government of Vietnam and all legal and contractual agreements, 
Personnel, Administration, Financial and Procurement policies of LIFE Centre. 

• Representing LIFE in partners, networking workshops, meetings if authorized. 

Essential qualifications and abilities:  

• University or advanced degree in medicine, public health or a related discipline.  

• At least 5 years of experience working in Vietnam on HIV and/or public health programming and work 
experience in a non-governmental organization (NGO) or government agency.  

• Understanding of the health system in Vietnam and HIV related services and issues.  

• Good communication in both Vietnamese and English as well as computer literacy. 

• Good networking, coordination and planning skills. 

Contract duration:  

• Two years (2 months probation, then 12-month contract will be signed and renewed for the following 
year) 

Salary and benefits: Negotiable salary and other benefits under LIFE’s policies 

  

 

TRUNG TÂM NÂNG CAO CHẤT LƯỢNG CUỘC SỐNG 



Organizational Development Specialist – Ho Chi Minh City-based 
 
Main duties and responsibilities:  

• Conduct organizational capacity assessments for LIFE and social organizations/community-based 
organizations (SOs/CBOs) working with LIFE. Facilitate the development of organizational 
strengthening plan for LIFE and SOs/CBOs based on the results of the assessments.  

• Facilitate, assist and monitor the implementation of the organizational strengthening plans by 
LIFE/SOs/CBOs. Coordinate with relevant project specialists in LIFE and external 
specialists/consultants to conduct capacity building activities for LIFE and SOs/CBOs.  

• Build capacity and provide on-going support to field-based project team to implement the project 
activities as per the project description and complete project milestones/deliverables as per schedule.  

• Works in collaboration with Monitoring and Evaluation Specialist to ensure the data collected with 
quality and timely manner as per the M&E plan. Ensures data will be used for program planning and 
quality improvement.  

• Develop communication strategy for LIFE, ensure all good practices, success stories and lessons 
learned, activity reports, press release and other relevant communication products to be well 
documented and presented for reporting to the donors and wide sharing in meetings, workshops and 
on LIFE’s website. 

• Ensure compliance with the donor’s branding and communication strategy. 

• Conduct direct communications and build strong partnership with local authorities, local partner 
organizations and any relevant agencies, organizations and services. 

• Work in collaboration with and support other LIFE staff. 

• Comply to the laws of the Government of Vietnam and all legal and contractual agreements, 
Personnel, Administration, Financial and Procurement policies of LIFE Centre. 

• Representing LIFE in partners, networking workshops, meetings if authorized. 

Essential qualifications and abilities:  

• University or advanced degree in community / organizational development, communication, 
public/international relations, or a related discipline.  

• At least 5 years of experience working in Vietnam on the above areas and work experience in a non-
governmental organization (NGO) or government agency.  

• Understanding of the administrative and political system in Vietnam and challenges faced by 
community-based organizations.  

• Strong written and oral communication in both Vietnamese and English as well as computer literacy. 

• Good networking, coordination and planning skills 

Contract duration:  

• 2 years (2 months probation, then 12-month contract will be signed and renewed for the following 
year) 

Salary and benefits: Negotiable salary and other benefits under LIFE’s policies 

 

Application: Please send by post or email curriculum vitae with detailed employment history and work 
experience attached to a letter of application in English by May 16, 2014 to:  

Trung tâm Nâng cao Chất lượng Cuộc sống (LIFE) 
140, Đường số 7, Khu Trung Sơn, Huyện Bình Chánh, Tp.HCM 
Attention to: Ms Trần Ngọc Lina - Email: lina@life-vietnam.org  

 

  

mailto:lina@life-vietnam.org


Cán bộ Dự án: 3 vị trí làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh, Tp. Cần Thơ và Tỉnh An Giang 
 
Trung tâm Nâng cao Chất lượng Cuộc sống (gọi tắt là Trung tâm LIFE) có sứ mệnh cải thiện và nâng cao 
chất lượng cuộc sống của những cá nhân và cộng đồng yếu thế và dễ bị tổn thương thông qua nghiên cứu 
đánh giá nhu cầu, nâng cao năng lực và thực hiện các chương trình hiệu quả, mang lại tác động lớn và lâu 
dài. Trung tâm LIFE hiện đang thực hiện các dự án dự phòng, chăm sóc và hỗ trợ liên quan đến HIV hướng 
đến các nhóm cộng đồng có hành vi nguy cơ cao và dễ bị tổn thương, chương trình tăng cường vị thế 
người phụ nữ và hỗ trợ công nhân thu nhập thấp tại các nhà máy. 
 
Hiện chúng tôi đang tuyển ứng cử viên cho ba vị trí cán bộ dự án làm việc tại Tp.HCM, Cần Thơ và An 
Giang.  
 
Mô tả công việc: 

• Xây dựng kế hoạch triển khai dự án Dự phòng, Chăm sóc và Hỗ trợ liên quan đến HIV tại địa bàn phụ 
trách theo văn kiện dự án được nhà tài trợ duyệt.  

• Điều phối các hoạt động của dự án theo đúng tiến độ và mục đích đề ra; Xây dựng mối quan hệ với 
mạng lưới cung cấp dịch vụ hỗ trợ y tế, HIV và xã hội tại địa phương.  

• Thực hiện các hoạt động của dự án tại địa bàn phụ trách như tổ chức họp, hội thảo, tập huấn, theo 
dõi, giám sát và hỗ trợ đội ngũ giám sát viên và tiếp cận viên, các tổ chức dựa vào cộng đồng (CBO) 
tham gia thực hiện dự án. 

• Thông tin và thảo luận thường xuyên với các cán bộ chuyên gia dự án của LIFE về tình hình thực 
hiện các hoạt động và các vấn đề phát sinh tại địa bàn phụ trách trong quá trình thực hiện dự án. 

• Sắp xếp, điều phối, và hỗ trợ các chuyến làm việc ở thực địa của đội ngũ thực hiện dự án LIFE,  
chuyên gia tư vấn, cộng tác viên thực hiện hoat động, nhà tài trợ và lãnh đạo của cơ quan có thẩm 
quyền và đối tác. 

• Thu thập thông tin Theo dõi và Đánh giá (M&E) của dự án, tổng hợp số liệu và viết báo cáo hoạt động 
theo qui định của dự án để gửi về văn phòng LIFE tại Tp.Hồ Chí Minh.  

Yêu cầu khác:  
- Tốt nghiệp đại học ngành y tế, y tế công cộng, xã hội học, phát triển cộng đồng, hoặc các ngành có 

liên quan đến các lĩnh vực can thiệp của dự án. 

- Thành thạo vi tính văn phòng. Có khả năng về tiếng Anh là một lợi thế ưu tiên. 

- Có kỹ năng lập kế hoạch, phân công, điều phối công việc, 

- Có kỹ năng giao tiếp, làm việc nhóm và giải quyết vấn đề 

Ưu tiên người có kinh nghiệm làm việc với các dự án và/hoặc làm việc với các đối tượng dễ bị tổn thương 

Thời hạn hợp đồng: Hai năm (2 tháng thử việc, hợp đồng ký 12 tháng và ký lại vào năm tiếp theo) 

Lương và các chế độ khác: Lương thỏa thuận và hưởng các chế độ khác theo chính sách Trung tâm LIFE 

Hồ sơ: 

• Đơn xin việc (ghi rõ vị trí dự tuyển) 
• CV nêu rõ quá trình công tác và kinh nghiệm (tiếng Việt và tiếng Anh) 
• Bản sao CMND 
• Bằng tốt nghiệp và các chứng chỉ khác (nếu có) 

 
Trung tâm Nâng cao Chất lượng Cuộc sống (LIFE) 

140, Đường số 7, Khu Trung Sơn, Huyện Bình Chánh, Tp.HCM 
Người nhận: Ms Trần Ngọc Lina - Email: lina@life-vietnam.org 

 
Thời hạn nộp hồ sơ: Thứ sáu 16/5/2014  
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