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	Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững
Số 56, Ngách 19/9, Phố Kim Đồng, Q. Hoàng Mai, Hà Nội, Việt Nam

ĐT: 84-4-3943-6676/78

Fax: 84-4-3943-6449

Email: info@srd.org.vn
Website: www.srd.org.vn



Tuyển dụng 
THỰC TẬP SINH
Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững (SRD) là một tổ chức phi chính phủ phi lợi nhuận. Chúng tôi cam kết hoạt động vì sự phát triển của các cộng đồng nông thôn khó khăn, hỗ trợ họ nâng cao đời sống và quản lý nguồn tài nguyên bền vững.

Chương trình Thực tập sinh mà Trung tâm chúng tôi đang thực hiện dành cho các sinh viên khá, giỏi và năng động, giúp các bạn có cơ hội tiếp cận những công việc có thách thức nhưng thực sự hữu ích và chuyên nghiệp. Những kinh nghiệm các bạn tích luỹ được khi làm việc tại Trung tâm sẽ hỗ trợ các bạn trong quá trình phát triển nghề nghiệp tương lai. 
Hiện chúng tôi đang có nhu cầu tuyển dụng 01 (một) Thực tập sinh làm việc toàn thời gian để hỗ trợ Bộ phận Tài chính – Kế toán. Các trách nhiệm và yêu cầu bao gồm như sau: 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC
Hỗ trợ các công việc Tài chính – Kế toán như:

1. Kiểm tra về mặt số liệu trên chứng từ thanh toán
2. Lưu file chứng từ kế toán

3. Đóng dấu paid, enter chứng từ

4. Hỗ trợ công tác đối chiếu số dư cuối tháng (tiền mặt, ngân hàng, tạm ứng nhân viên)
5. Nhập số liệu vào phần mềm kế toán

6. Hỗ trợ chuẩn bị báo cáo tài chính

7. Hỗ trợ việc lưu trữ hồ sơ dự án

8. Các công việc khác hỗ trợ phòng Tài chính – Hành chính (khi cần)
· YÊU CẦU 
· Tốt nghiệp đại học hoặc đang là sinh viên năm cuối, ưu tiên chuyên ngành Kế toán, Tài chính, Ngân hàng, Kiểm toán;

· Cẩn thận, trách nhiệm và có tinh thần làm việc nhóm;
· Sử dụng thành thạo Excel, Word
· Sử dụng thành thạo cả Tiếng Anh là một lợi thế; 
· Đã từng thực tập tại một tổ chức phi chính phủ (NGO) là một lợi thế;
· Đã nhập số liệu vào phần mềm kế toán là một lợi thế.
Phụ cấp
Một hợp đồng thực tập sinh thời hạn sáu (06) tháng với Trung tâm sẽ được thực hiện, với mức phụ cấp USD100.00/ tháng. Trung tâm SRD hỗ trợ tiền ăn trưa tại văn phòng.
Thời gian: Làm việc toàn thời gian. 
Địa điểm: Văn phòng SRD tại Hà Nội. 
CÁCH THỨC ỨNG TUYỂN
Các ứng viên gửi bộ hồ sơ ứng tuyển bao gồm đơn xin dự tuyển (cover letter) bằng Tiếng Việt, lý lịch (CV) bằng Tiếng Việt và bản scan bằng cấp (nếu có) trước ngày 30/6/2013 tới điạ chỉ 


email recruitment@srd.org.vn.
Những ứng viên qua vòng hồ sơ sẽ được liên hệ phỏng vấn. Hồ sơ dự tuyển sẽ không được hoàn trả. Ưu tiên các hồ sơ đến sớm. Vui lòng không liên hệ qua điện thoại.
(Các thông tin về Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững được đăng tải tại website: www.srd.org.vn)
