Điều phối viên và Trợ lý Mạng lưới
Diễn đàn Xã hội Dân sự Hợp tác Phòng chống AIDS (Vietnam Civil Society Partnership Platform on AIDS – VCSPA) và Trung tâm Hỗ trợ Sáng kiến Phát triển Cộng đồng (SCDI) đang tìm kiếm những người có năng lực, muốn đóng góp sức mình cho cộng đồng, dám đi tiên phong trong những lĩnh vực vô cùng thú vị nhưng khó khăn, chưa có lối mòn để mời làm việc ở hai vị trí là Điều phối viên và Trợ lý Mạng lưới. 
Ứng viên quan tâm xin gửi thư bày tỏ nguyện vọng và sơ lược lý lịch khoa học về địa chỉ email huongnguyen@scdi.org.vn trước 25/11/2012. 
Giới thiệu:

Diễn đàn Xã hội Dân sự Hợp tác Phòng chống AIDS (Vietnam Civil Society Partnership Platform on AIDS - VCSPA) ra đời tháng 10 năm 2007. Nhiệm vụ của VCSPA là kết nối các tổ chức xã hội dân sự ở Việt Nam để đóng góp một có ý nghĩa vào chương trình phòng chống AIDS quốc gia.

VCSPA cũng nhằm mục đích tạo cơ hội để tổ chức xã hội dân sự thảo luận, chia sẻ kinh nghiệm và đạt được sự đoàn kết trong hành động. Diễn đàn còn nhằm tăng cường năng lực của các tổ chức xã hội dân sự, và phát triển một cơ chế nhằm đảm bảo sự tham gia thường xuyên vào quá trình phát triển, hoạch định, thực hiện và giám sát chương trình AIDS quốc gia. VCSPA hiện nay bao gồm hơn 200 nhóm tổ chức thành viên ở trên 40 tỉnh thành trong toàn quốc, bao gồm các nhóm tự lực của người có HIV, người sử dụng ma tuý, người bán dâm, người có quan hệ tình dục đồng giới và chuyển giới, gia đình của người có HIV...
Ban Điều hành VCSPA do thành viên bầu ra, đại diện cho các khối thành viên. Ban Chủ nhiệm gồm 3 người do Ban Điều hành bầu ra. 

VCSPA cũng hỗ trợ sự ra đời và phát triển của các mạng lưới của các cộng đồng người có HIV và người dễ bị tổn thương như người sử dụng ma tuý, người bán dâm… 

VCSPA hiện đang được sự bảo trợ của Trung tâm Hỗ trợ Sáng kiến Phát triển Cộng đồng (SCDI). SCDI là một tổ chức phi chính phủ trực thuộc Liên hiệp các Hội Khoa học Việt Nam, có trụ sở chính tại Hà Nội. 

Vị trí cần tuyển: Điều phối viên và Trợ lý mạng lưới 
Thời gian làm việc: toàn thời gian 8h/ngày (40h/tuần)

Nơi làm việc chính: Hà Nội

MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA ĐIỀU PHỐI VIÊN 

Tóm tắt mục đích công việc:

Điều phối viên sẽ quản lý và tổ chức công việc hàng ngày của VCSPA và các mạng lưới mà VCSPA hỗ trợ, đồng thời điều phối các sự kiện đặc biệt bao gồm tập huấn, các buổi họp Ban Điều hành và họp thường niên VCSPA và các mạng lưới.

Nhiệm vụ và trách nhiệm chính:

1) Là đầu mối liên lạc cho tất cả các tổ chức thành viên của VCSPA và các mạng lưới;
2) Điều phối thông tin giữa Ban điều hành và các thành viên VCSPA và các mạng lưới. 

3) Xây dựng và thực hiện kế hoạch huy động nguồn lực cho VCSPA và các mạng lưới. 

4) Chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện các hoạt động và công việc của VCSPA và các mạng lưới theo quyết định của Ban Điều hành VCSPA và các mạng lưới.
5) Là đầu mối liên lạc của VCSPA và các mạng lưới với các cơ quan chính phủ, các tổ chức phi chính phủ và nhà tài trợ.
6) Quản lý ngân sách của VCSPA.

7) Hỗ trợ phát triển năng lực của Ban điều hành VCSPA và các mạng lưới cũng như các tổ chức thành viên. 
8) Xây dựng kế hoạch hoạt động năm và hàng quý cũng như báo cáo kết quả hoạt động của VCSPA và của các mạng lưới để thông qua các Ban Điều hành. 

9) Chuẩn bị báo cáo theo yêu cầu của các nhà tài trợ.  

10) Phân công công việc, hỗ trợ và giám sát Trợ lý Mạng lưới. 
11) Thay mặt Ban Chủ nhiệm VCSPA tham dự các cuộc họp, sự kiện khi được yêu cầu. 

Quan hệ công việc: 
· Làm việc trực tiếp dưới sự chỉ đạo cuả Ban Chủ nhiệm VCSPA và Ban Điều hành các mạng lưới. 
· Chịu sự quản lý về hành chính và tài chính của SCDI. 

· Ký hợp đồng lao động với SCDI và hưởng các phúc lợi như cán bộ hợp đồng dài hạn của SCDI. 

Yêu cầu:

· Đại học hoặc sau đại học chuyên ngành y tế công cộng, phát triển, hoặc quản lý.
· Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm làm việc trong đó có ít nhất 2 năm kinh nghiệm làm việc với các cộng đồng dễ bị tổn thương và/hoặc người có HIV.
· Có kinh nghiệm trong ít nhất một trong các lĩnh vực sau đây: quản lý/lãnh đạo, tổ chức mạng lưới, vận động chính sách, huy động nguồn lực. 
Yêu cầu cá nhân

· Muốn đóng góp cho cộng đồng, không kỳ thị và muốn hỗ trợ người có HIV và các cộng đồng dễ bị tổn thương, tin tưởng vào khả năng của họ. 

· Khả năng tiếng Anh tốt, có khả năng nói, nghe, đọc, viết trôi chảy. Có thể viết đề xuất dự án và báo cáo hoạt động bằng tiếng Anh.

· Có khả năng làm việc độc lập và làm việc theo nhóm. 

· Có kinh nghiệm trong quản lý chương trình/quản lý dự án.

· Có kĩ năng tổ chức tốt.

· Sử dụng thành thạo Word, Excel, Internet, email.

MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TRỢ LÝ MẠNG LƯỚI 

Tóm tắt mục đích công việc: 

Trợ lý Mạng lưới sẽ hỗ trợ Điều phối viên Mạng lưới thực hiện công việc của mình. 

Quan hệ công việc: 

· Báo cáo trực tiếp cho Điều phối viên Mạng lưới. 

· Chịu sự quản lý về hành chính và tài chính của SCDI. 

· Ký hợp đồng lao động với SCDI và hưởng các phúc lợi như cán bộ hợp đồng dài hạn của SCDI. 

Yêu cầu:

· Đại học hoặc sau đại học chuyên ngành y tế công cộng, phát triển, hoặc quản lý.
· Có ít nhất 2 năm kinh nghiệm làm việc.
· Có kinh nghiệm trong ít nhất một trong các lĩnh vực sau đây: tổ chức mạng lưới, vận động chính sách, huy động nguồn lực, trợ lý/thư ký văn phòng, trợ lý dự án, tổ chức sự kiện. 
Yêu cầu cá nhân
· Muốn đóng góp cho cộng đồng, không kỳ thị và muốn hỗ trợ người có HIV và các cộng đồng dễ bị tổn thương, tin tưởng vào khả năng của họ. 

· Khả năng tiếng Anh tốt, có khả năng nói, nghe, đọc, viết trôi chảy.  
· Có khả năng làm việc độc lập và làm việc theo nhóm. 

· Sử dụng thành thạo Word, Excel, Internet, email.

· Chăm chỉ. 

