TRUNG TAM CON NGU'O'l VA THIEN NHIEN

iy S6 24 H2, Khu dd thi méi Yén Hoa, quan Cau Gidy, Ha Noi
@ Hom thw 612, Bwu dién Ha Noi

& (024) 3556-4001 & (024) 3556-8941

[=]1 contact@nature.org.vn

# http://www.nature.org.vn

lién kit con nguii v thién nhién

Mature

BAN MO TA CONG VIEC

Can b6 Nghién ctru Chinh sach

Chirc danh: Can b Nghién ctru Chinh sach (Policy Analyst)
Pac diém cong viéc: Toan bd thoi gian

Noi lam viéc: Van phong Ha N6i va di cong tac theo yéu cau
Bao cao cho: Trwdong phong Nghién ctru Chinh sach.

Muc tiéu cong viéc

Can bo Nghién ctru Chinh sach 1a nhan sy truec thudéc Phong Nghién ctru Chinh sach cta
PanNature. Nhiém vu chinh cta chitc danh nay la theo dai, tong hop, danh gia va thuc
hién cac nghién ctru, phan tich chinh sach c6 chat lwong cao vé tdc dong cia cac chinh
sach, chwong trinh, dw 4n phat trién déi véi xa héi, tai nguyén va moi treong va dé xuit
cac khuyén nghi chinh siach phi hop. Chitc danh nay ciing ¢6 nhiém vu hd tro va thic
ddy cac thanh vién khac thuéc phong NCCS cac kj nang nghién ctru, phan tich va phat
trién cac nhiém vu chuyén mon khéc.

Yéu ciu chung d6i véi nhan vién cia PanNature

TAat ca cadn b, nhan vién cia PanNature phai luén dam béo tinh chuyén nghiép va chat
lwgng chuyén mén cao nhit trong cac hanh vi va hoat dong ctia minh. Cu thé:

e San sang chia sé kién thirc va thong tin lién quan dén cong viéc va hoat dong cla to
chirc véi dong nghiép trong co quan;

e Dam bdo chit lwong cdng viéc cao nhat va trung thwc nhat;

e Dam bdo str dung ding va hop ly nguén kinh phi dwoc tai tro cho cac chwong trinh,
dw an;

e Duy tri quan hé t8t véi cic co quan, t6 chirc ddi tic trén co sé ton trong 1an nhau,
minh bach, trach nhiém nham dam bao cac hoat dong clia co quan dwoc thuwc hién
thanh cong;

e Lam viéc nham phuc vu loi ich

e cldaco quan theo dung muc dich va chinh sach da dé ra;

e Khéng trao d6i nhirng thong tin ndi b, bang vin ban hoic 1oi néi, véi cac cad nhan va
td chirc bén ngoai khi chwa c6 sw déng y ctia can bd quan ly cla co quan;

e Khéng dwoc thwe hién cac hanh dong hodc bi€u hién c6 thé gy anh hwdng x4u dén
hinh dnh va uy tin cda co quan;



Thuc hién cong viéc véi khd nang cao nhat trong bat ky tinh huéng nao. Khéng dwoc
phép c6 tinh bo qua muc tiéu va cic wu tién cia PanNature;

Can man, nghiém tuc, trung thuwc, ¢ trach nhiém, c6 gang trong céng viéc;

Ton trong, nha nhin cé y thic gidp d&, hd tro 1an nhau trong quan hé véi dong
nghiép.

Gilr gin va bao vé tai san, trang thiét bi cia Trung tam;

Tuan thl cac quy trinh, thu tuc, hwéng dan cta Trung tAm va can bd quan ly.

B4t ky c4n b0, nhan vién nao khong nd lwc dé tuan thi nhirng yéu ciu nay sé bi xem 1a
coi thwong ky luat co quan va sé bi yéu ciu thoi viéc.

Trach nhiém va Nghia vu

Theo doi, nghién ctru, danh gia cic chwong trinh, dw 4n phét trién; cac chinh sach
trong linh vuc tai nguyén va moéi tredng & cip qudc gia, cac tién trinh cip khu vuec
Mé Kong va ASEAN.

Truc tiép thiét ké, thuwc hién cac nghién ctru va phan tich chinh sach dwi sy giam sat
cda Trwdng phong Chinh sach va Ban Gidm doc;

Tham gia trinh bay, chia sé cic n6i dung, quan diém, két qud nghién cru cua
PanNature tai cac dién dan chinh sach va truyén thong phu hop

HO tro cac thanh vién trong Phong Nghién ctru Chinh sach cac ki ning nghién ctu,
phan tich, viét bdo cdo va cac khia canh chuyén mén khac; hd tro cac can bd khac cta
PanNature cac van dé chuyén mén khi cé yéu cau.

Truwc ti€p bién tip va kiém dinh chit lwgng cac bdo cdo nghién ctiru, bdo cao ky thuit
va bai viét tir nghién ctru vién trong nhom.

Bién dich cac tai liéu Anh - Viét khi c6 yéu cau.

Tham gia xay dwng cic dé xuit dw 4n cung Truwdng phong Nghién ctru Chinh sach.

HO tro tham gia t6 chirc, diéu hanh cac sw kién khi c6 yéu cau.

Thwc hién cac nhiém vu khac khi c6 yéu ciu cia Truwedng phong hodc BGD.

Yéu ciu nang lyc

Thac si chuyén nganh kinh té, nghién ctru phat trién, xa hdi hoc, nhan hoc, quan ly tai
nguyén, méi trwong, quan hé quoc té, chinh sach cong hodc cac chuyén nganh lién
quan. Uu tién cac &rng vién c6 hoc vi Tién si hodc da dwoc dao tao & cic nwdc phat
trién. Kinh nghiém nghién ctru va hiéu biét siu sic vé cac van dé dudi day c6 thé
thay thé cho yéu cau vé hoc vi.

Cé6 hiéu biét t6t vé thé ché va cac tién trinh chinh sach lién quan dén méi truong -
phét trién bén virng - tai nguyén thién nhién & Viét Nam;

Co6 k¥ nang va kinh nghiép thuc hién cac phan tich dinh tinh, dinh lwgng, dac biét
phén tich théng ké, kinh té.

Cé nang luwc phan tich, phan bién, viét va bién tip bao céo tot.

C6 s& thich thyc hién cac phéan tich, danh gia va nghién ctru vé kinh té - xa hoi.

C6 kha nang tu hoc hoi va cha dong trong cong viéc; c6 kha nang lam viéc doc lap
hoac nhém.

Cé6 kinh nghiém tham gia cic nghién ctru, ddnh gia hodc phéan tich vé cac vin dé kinh
té, chinh sach va xa hoi.



Cé6 it nhat 05 kinh nghiém lam viéc trong linh vwc phat trién, bdo vé moi treong,
quan tri tai nguyén, hay chinh sach xa hoi.

Str dung tiéng Anh van ban va giao tiép t6t (yéu cau IELTS ttr 5.5 hodc TOETL IBT tur
46 diém trd 1én hodc trinh d6 twong dwong).

San sang di cong tac trong va ngoai nwéc theo yéu cau ciia cong viéc duoc giao.

Piéu kién lam viéc

Puwoc trang bi day dua cadc phwong tién lam viéc thiét yéu tai vian phong va trong qua
trinh di cong tac tai hién truwong.

Quyén loi

Hwoéng lvong theo theo nang lwc, kha nang chuyén mon va kinh nghiém lam viéc.
Huwdéng cac ché d6 dai ngd theo quy dinh ctia Trung tam.

Thoi gian hgp déng: can bd c6 nang luwc tot va cam két lam viéc 1au dai sé dwoc wu
tién ap dung ché do hop dong khong thoi han.

Cac khoan bao hiém y té, bao hiém xa hoi, bdo hiém cham sdc sirc khoe, bao hiém tai
nan con ngwoi sau khi ky hop dong chinh thikc.

Nhén vién thudc quyén quan ly

Tinh nguyén vién va thwc tap sinh tham gia cic dw an (theo phan cong cliia Ban giam
déc Trung tim)



